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PROCEDURE DE CERTIFICATION DES UCC 
 
Voici un tutoriel permettant aux formateurs de certifier les différentes UCC de 
leur candidat à la formation CQP IV ou MF. 
 
Qu’est-ce qui a changé ? 
Depuis avril 2020, les membres du jury CQP souhaitent voir les grilles 
d’évaluation qui ont permis la certification des différentes UCC des candidats à 
la formation CQP Initiateur Voile. 
 
Comment faire ? 
 

1- Se connecter à son espace licencié personnel 

 
 

2- Accéder à son espace formateur  
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3- Rechercher son candidat 

 
4- Télécharger et imprimer la grille de certification de l’UCC concernée 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La grille s’ouvre dans un nouvel onglet de votre navigateur. 

 
5- Remplir la grille pendant l’évaluation 
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- Il ǀérifie l͛adapƚaƚion dƵ maƚériel confié aƵǆ praƚiqƵanƚƐ en les 
sensibilisant sur son utilité et sur les procédures de réglages et 
d͛adapƚaƚion à réaliƐer͘ 
- Il anticipe et limite les temps de préparation et les mises en 
place ; il sollicite les pratiquants afin de les 
rendre actifs dans toutes les phases de la séance 
 
 
- Il permeƚ l͛eǆpreƐƐion͕ ƐƵƐciƚe eƚ orienƚe le projeƚ ͖ il ǀaloriƐe 
l͛acƚion deƐ praƚiqƵanƚƐ 
- Il jƵƐƚifie le choiǆ d͛Ƶne ǌone de naǀigaƚion͕ en préƐenƚe leƐ 
difficultés, et les précautions à prendre aux pratiquants 
- Il adapte son discours et son attitude au public encadré ; il fait 
preƵǀe d͛aƚƚenƚion eƚ d͛écoƵƚe eƚ réparƚiƚ ƐeƐ 
interventions équitablement entre les pratiquants ; il favorise les 
échanges entre participants 
- Il définit et présente des procédures de communication à 
distance entre pratiquants ; il évalue le temps et la 
distance séparant les pratiquants ; il identifie rapidement les 
pratiquants en difficulté  
 
- il exploite les possibilités offertes par le matériel, les conditions 
de navigation pour garantir la faisabilité du projet de navigation 
- il prend en compƚe leƐ objecƚifƐ eƚ l͛éǀenƚƵelle commande de la 
structure 
- il varie ses interventions sur un même thème, en fonction de 
l͛âge eƚ deƐ capaciƚéƐ physiques des pratiquants 
- Il propoƐe deƐ oƵƚilƐ d͛aƵƚo-organisation ; il promeƵƚ l͛enƚraide 
et confie des responsabilités aux pratiquants 
- Il faiƚ reconnaîƚre deƐ ǌoneƐ d͛abri eƚ de regroƵpemenƚ͕ eƚ 
eǆpérimenƚer deƐ procédƵreƐ d͛aƚƚenƚe eƚ d͛inƚerǀenƚion de 
sécurité entre pratiquants 
- Il règle les supports pour faciliter le pilotage ; il organise la 
ƐiƚƵaƚion poƵr qƵ͛elle faƐƐe appel aƵǆ acqƵiƐ deƐ praƚiqƵanƚƐ eƚ 
qƵ͛elle leƵr propoƐe deƐ ƐolliciƚaƚionƐ en maƚière de ƚechniqƵe͕ 
sécurité sens marin et environnement, spécifiques au niveau 
visé 

 
Phase préparatoire / PhaƐe d͛accƵeil dƵ pratiquant : 
UCC2  

x Présente un topo sécu à ses pratiquants 
o Zone de naǀigaƚion ;RDV͕ repli͕ ͙Ϳ 
o Mode de commƵnicaƚion ƐƵr l͛eaƵ 
o Rend acteurs ses pratiquants dans la vérification de leur matériel et 

équipement personnel 
UCC4 : 

x Il faǀoriƐe l͛échange : questionne individuellement et collectivement et prend 
en compte les caractéristiques des publics 

x Il eƐƚ à l͛écoƵƚe eƚ reformƵle 
x Il connaît les mots clés de chaque famille de projet 
x Il négocie avec son/ses stagiaires le projet en fonction des conditions du jour 

En ƐiƚƵaƚion d͛animaƚion : 
UCC2 : 

x GeƐƚion de l͛eƐpace ͬ de la floƚƚe enƚre praƚiqƵanƚƐ 
UCC3 : 

x Temps de navigation = 2/3 du temps de séance/ temps à terre = 1/3 du temps 
x Organise les départs et retours de plage, les regroupements 
x Rend acteurs ses praƚiqƵanƚƐ danƐ ceƐ phaƐeƐ d͛organiƐaƚion eƚ faǀoriƐe 

l͛enƚraide 
x Varie la dƵrée eƚ l͛inƚenƐiƚé deƐ ƐiƚƵaƚionƐ en foncƚion dƵ pƵblic 
x La mise en place est cohérente avec le thème choisi et le projet. 

UCC4 : 
x Il meƚ en cohérence projeƚͬconƚenƵ d͛enƐeignemenƚͬpré-requis/contraintes 
x Il est présent avec ses pratiquants, les motive en tenant compte des publics 

UCC 4, 2 :  
x Adapte le matériel en fonction  

o des conditions météo,  
o pour faire vivre le projet de navigation  

et en présente les principes aux pratiquants 

  

NOM Prénom Candidat(e) : 
UCC2 � ACQUIS � NON ACQUIS    Daƚe de l͛épreƵǀe : 
UCC3 � ACQUIS � NON ACQUIS 
UCC4 � ACQUIS � NON ACQUIS    NOM Prénom Formateur National :     Signature et Tampon de la structure 
        N° de Licence : 
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6- Après l’évaluation 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⚠ A la fin de la certification, ne pas oublier d’inscrire l’identité du candidat, le 
résultat (acquis ou non acquis), la date de l’évaluation, d’indiquer l’identité du 
formateur et d’apposer le cachet de la structure. 
 

7- Scanner ou photographier la grille d’évaluation remplie 
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- Il ǀérifie l͛adapƚaƚion dƵ maƚériel confié aƵǆ praƚiqƵanƚƐ en les 
sensibilisant sur son utilité et sur les procédures de réglages et 
d͛adapƚaƚion à réaliƐer͘ 
- Il anticipe et limite les temps de préparation et les mises en 
place ; il sollicite les pratiquants afin de les 
rendre actifs dans toutes les phases de la séance 
 
 
- Il permeƚ l͛eǆpreƐƐion͕ ƐƵƐciƚe eƚ orienƚe le projeƚ ͖ il ǀaloriƐe 
l͛acƚion deƐ praƚiqƵanƚƐ 
- Il jƵƐƚifie le choiǆ d͛Ƶne ǌone de naǀigaƚion͕ en préƐenƚe leƐ 
difficultés, et les précautions à prendre aux pratiquants 
- Il adapte son discours et son attitude au public encadré ; il fait 
preƵǀe d͛aƚƚenƚion eƚ d͛écoƵƚe eƚ réparƚiƚ ƐeƐ 
interventions équitablement entre les pratiquants ; il favorise les 
échanges entre participants 
- Il définit et présente des procédures de communication à 
distance entre pratiquants ; il évalue le temps et la 
distance séparant les pratiquants ; il identifie rapidement les 
pratiquants en difficulté  
 
- il exploite les possibilités offertes par le matériel, les conditions 
de navigation pour garantir la faisabilité du projet de navigation 
- il prend en compƚe leƐ objecƚifƐ eƚ l͛éǀenƚƵelle commande de la 
structure 
- il varie ses interventions sur un même thème, en fonction de 
l͛âge eƚ deƐ capaciƚéƐ physiques des pratiquants 
- Il propoƐe deƐ oƵƚilƐ d͛aƵƚo-organisation ; il promeƵƚ l͛enƚraide 
et confie des responsabilités aux pratiquants 
- Il faiƚ reconnaîƚre deƐ ǌoneƐ d͛abri eƚ de regroƵpemenƚ͕ eƚ 
eǆpérimenƚer deƐ procédƵreƐ d͛aƚƚenƚe eƚ d͛inƚerǀenƚion de 
sécurité entre pratiquants 
- Il règle les supports pour faciliter le pilotage ; il organise la 
ƐiƚƵaƚion poƵr qƵ͛elle faƐƐe appel aƵǆ acqƵiƐ deƐ praƚiqƵanƚƐ eƚ 
qƵ͛elle leƵr propoƐe deƐ ƐolliciƚaƚionƐ en maƚière de ƚechniqƵe͕ 
sécurité sens marin et environnement, spécifiques au niveau 
visé 

 
Phase préparatoire / PhaƐe d͛accƵeil dƵ pratiquant : 
UCC2  

x Présente un topo sécu à ses pratiquants 
o Zone de naǀigaƚion ;RDV͕ repli͕ ͙Ϳ 
o Mode de commƵnicaƚion ƐƵr l͛eaƵ 
o Rend acteurs ses pratiquants dans la vérification de leur matériel et 

équipement personnel 
UCC4 : 

x Il faǀoriƐe l͛échange : questionne individuellement et collectivement et prend 
en compte les caractéristiques des publics 

x Il eƐƚ à l͛écoƵƚe eƚ reformƵle 
x Il connaît les mots clés de chaque famille de projet 
x Il négocie avec son/ses stagiaires le projet en fonction des conditions du jour 

En ƐiƚƵaƚion d͛animaƚion : 
UCC2 : 

x GeƐƚion de l͛eƐpace ͬ de la floƚƚe enƚre praƚiqƵanƚƐ 
UCC3 : 

x Temps de navigation = 2/3 du temps de séance/ temps à terre = 1/3 du temps 
x Organise les départs et retours de plage, les regroupements 
x Rend acteurs ses praƚiqƵanƚƐ danƐ ceƐ phaƐeƐ d͛organiƐaƚion eƚ faǀoriƐe 

l͛enƚraide 
x Varie la dƵrée eƚ l͛inƚenƐiƚé deƐ ƐiƚƵaƚionƐ en foncƚion dƵ pƵblic 
x La mise en place est cohérente avec le thème choisi et le projet. 

UCC4 : 
x Il meƚ en cohérence projeƚͬconƚenƵ d͛enƐeignemenƚͬpré-requis/contraintes 
x Il est présent avec ses pratiquants, les motive en tenant compte des publics 

UCC 4, 2 :  
x Adapte le matériel en fonction  

o des conditions météo,  
o pour faire vivre le projet de navigation  

et en présente les principes aux pratiquants 

  

NOM Prénom Candidat(e) : 
UCC2 � ACQUIS � NON ACQUIS    Daƚe de l͛épreƵǀe : 
UCC3 � ACQUIS � NON ACQUIS 
UCC4 � ACQUIS � NON ACQUIS    NOM Prénom Formateur National :     Signature et Tampon de la structure 
        N° de Licence : 
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8- Déposer sur le livret du candidat la grille d’évaluation remplie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1- Cliquer sur « Validation » 
2- Télécharger la grille de certification remplie 
3- Valider l’UCC 

 
9- L’UCC est validée 

 
10- Reproduire cette procédure pour chaque évaluation et pour 

chaque candidat ! 
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